ZARZADZENIE Nr 120.36.2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MROCZA
z dnia 3 listopada 2020 r.

w sprawie wprowadzenia pracy zdalnej w Urzedzie Miastai Gminy w Mroczy oraz
w gminnych jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r. poz. 713) oraz art. 3 ust 1 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych
oraz wywotlanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1842) oraz § 24a Rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 1758 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1.W zwiazku ze znacznym wzrostem zachorowan na COVID-19 i wprowadzeniem
ograniczen w funkcjonowaniu administracji samorzadowej, wprowadzam w Urzedzie Miasta i Gminy
w Mroczy oraz w gminnych jednostkach organizacyjnych:

1) Miejsko- Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Mroczy i w

2) Gminnym Zespole Obstugi Oswiaty w Mroczy
- od dnia 3 listopada 2020 r. do 4 grudnia 2020 r., wykonywanie pracy w systemie pracy zdalnej.

2. Szczegélne rozwigzania organizacyjne dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych ustalone
zostaly w porozumieniu z Dyrektorami jednostek organizacyjnych.

3. Sprawy zwiazane ze $wiadczeniem obstugi obywateli i pomocy obywatelom w zakresie ustug
publicznych w jednostkach, o ktérych mowa w ust.2 okresla odpowiednio:

1) Dyrektor Miejsko- Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Mroczy — w Informacji dla
mieszkancéw Gminy Mrocza, w zataczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia;

2) Dyrektor Gminnego Zespolu Obstugi Oswiaty w Mroczy — w Informacji dla mieszkancéw Gminy
Mrocza, w zataczniku Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

4, Rozwigzania organizacyjne dotyczace funkcjonowania Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy okresla
zalacznik Nr 3, stanowiacy zalacznik do ninigjszego Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 120.8.2020 z dnia 14 marca 2020 r. w sprawie wprowadzenia
zmian w dziatalnosci Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy poprzez czasowe ograniczenie przyjmowania
interesantéw, Zarzadzenie Nr 120.9.2020 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia 24 marca 2020 r.
W sprawie zmian w organizacji i systemie pracy pracownikdw Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy,
Zarzadzenie Nr 120.11.2020 z dnia 14 maja 2020 r. zmieniajgce zarzadzenie Nr 120.8.2020 z dnia
14 marca 2020 r. w sprawie wprowadzenia zmian w dzialalnosci Urz¢du Miasta i Gminy w Mroczy
poprzez czasowe ograniczenie przyjmowania interesantéw, Zarzadzenie Nr 120.33.2020 z dnia
23 pazdziernika 2020 r. w sprawie wprowadzenia pracy zdalnej w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy
oraz w gminnych jednostkach organizacyjnych.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy.



§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do wiadomosci publiczne;j
poprzez zamieszczenie na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu oraz na
tablicy ogloszen Urzedu i gminnych jednostkach organizacyjnych.




Zatacznik Nr |
do Zarzadzenia Nr 120.35.2020
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
z dnia 3 listopada 2020 r.

INFORMACJA
DYREKTORA MIEJSKO- GMINNEGO OSRODKA POMOCY
SPOLECZNEJ W MROCZY
dot. obslugi interesantow w okresie pracy zdalnej
w okresie od 3 listopada 2020 r. do 4 grudnia 2020 r.

1. Miejsko- Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej Mroczy wszelkg korespondencje od

interesantoéw przyjmuje w formie:

1) e-mail na adres: mgops@mgops.mrocza.pl

2) e-Puap /MGOPS_MROCZA/SkrytkaESP

3) pocztg tradycyjna na adres: Miejsko-Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Mroczy, ul.
$.akowa 7, 89- 115 Mrocza

4) przyjecia do skrzynki odbiorczej wystawionej przed wejsciem giéwnym do budynku Miejsko-
Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Mroczy przy ulicy Lakowej 7, 89- 115 Mrocza, w
godzinach pracy MGOPS-u.

2. Z pracownikami MGOPS w sprawach pilnych mozna kontaktowaé si¢ telefonicznie
w godzinach pracy MGOPS-U pod numerem telefonu: 52 385 63 55, fax 52 38586 47 lub
531-622-424 w zakresie spraw:

1) Pomocy Spotecznej — wiasciwi terenowo Pracownicy Socjalni — tel. Kom.:

519-142-810
519-142-809
519-142-806
510-291-130,
2) Swiadczefi Rodzinnych i Wychowawezych — tel. Kom. 531-622-428,
3) Fundusz Alimentacyjny - tel. Kom. 531-622-434,
4) Pomoc materialna dla uczniow — tel. Kom. 509-636-869,
5) Asystenci Rodziny tel. Kom. - 505-170-994 i 519-142-807,
6) Dodatki Mieszkaniowe i Energetyczne tel. Kom. 531-622-424

Mialsko - Gminy
pm*%iy Spoletgns] y Mroczy



Zalgeznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 120.36.2020
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
z dnia 3 listopada 2020 1.

INFORMACJA DYREKTORA
Gminnego Zespolu Obstugi Oswiaty w Mroczy

dot. obstugi mieszkancoéw w okresie pracy zdalnej
od dnia 3 listopada 2020 r. do dnia 4 grudnia 2020 r.

1. Zalatwianie spraw, korespondencja

a) wszelka korespondencja przekazywana jest do Gminnego Zespohu Obstugi O$wiaty
w Mroczy za pomocg poczty elektronicznej na adres: gzoomrocza@idea-net.pl;

b) interesanci przyjmowani s§ w godzinach pracy jednostki, z zachowaniem zasad
bezpieczenistwa sanitarnego;
2. Numery telefonéw stacjorarnych:

(52) 385 63 59
(52) 32272 59

3. Numery telefonéw kontaktowych w przypadkua koniecznosci kontaktu telefomicznego
z pracownikiem jednostki:

1) Dyrektor Hanna Polewczyriska tel. kom.509 848 228
2) Glowna Ksiggowa Olga Stefaniak tel. kom.730 214 905
3) Ksiggowa Bogustawa Lusiak tel.kom.730 214 909
4) Kadryiplace Agnieszka Maison tel.kom.730 214 907
5) Place, zasitki Elzbieta Paradowska tel.kom. 730 214 908

6) Sprawy ogélnoorganizacyjne, w tym:
dowdéz uczniéw, mlodociani, SIO  Katarzyna Lasota-Wozny  tel.kom. 730 214 906

Sporzadzila: Hanna Polewczynska



1)
2)
3)

4)

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Zalgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 120.36.2020
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
z dnia 3 listopada 2020 r.

« INFORMACJA
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MROCZA
dot. obslugi interesantéw w okresie pracy zdalnej
w okresie od 3 listopada 2020 r. do 4 grudnia 2020 r.

. Urzad Miasta i Gminy w Mroczy wszelka korespondencje od interesantow przyjmuje

w formie:

e-mail na adres: urzad @ mrocza.pl

e-Puap /v0sicj895¢/skrytka

poczta tradycyjng na adres: Urzad Miasta i Gminy w Mroczy, P1. 1 Maja 20,

89- 115 Mrocza

przyjecia do skrzynki odbiorczej wystawionej przed wejsciem gtownym do budynku Urzedu
Miasta i Gminy w Mroczy przy Pl. 1 Maja 20, 89- 115 Mrocza, w godzinach pracy Urzedu.

. Z pracownikami Urzedu w sprawach pilnych mozna kontaktowaé si¢ telefonicznie

w godzinach pracy Urzgdu w zakresie spraw:

Rejestracji stanu cywilnego - (52) 386 74 13

Ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych- (52) 386 74 13

Inwestycji, planowania i zagospodarowania przestrzennego — (52) 386 74 14, (52) 386 74 34
Ochrony srodowiska — (52) 386 74 37, (52) 386 74 36

Spraw drogowych — (52) 386 74 26

Swiadczenia ustug komunalnych — tel. kom. 503 189 175




