
 
 Karta procedury zadania dot. prowadzenia postępowania w sprawie wniosku o kierowanie do domu 

pomocy społecznej  
1.Złożenie wniosku w MGOPS ul. Łąkowa 7  
2.Wymagane dokumenty:  
- pisemny wniosek osoby ubiegającej się o skierowanie do DPS;  

- zaświadczenie lekarskie o stanie zdrowia;  

- decyzja ZUS lub KRUS - ustalającego wysokość renty lub emerytury, decyzja o przyznaniu zasiłku stałego 

oraz pisemna zgoda na ponoszenie opłaty za pobyt, a także pisemna zgoda na jej potrącanie przez osobę ubie-

gającą się lub przedstawiciela ustawowego;  

- oświadczenie w przypadku gdy opłatę będzie ponosić przedstawiciel ustawowy lub opiekun prawny na po-

noszenie opłaty za pobyt w DPS;  

- oświadczenie o wysokości dochodu osoby ubiegającej się, małżonka, zstępnych przed wstępnymi zobowią-

zanych do ponoszenia opłaty, dochodu osoby małoletniej, w przypadku gdy opłatę będzie ponosić przedstawi-

ciel ustawowy;  

- opinia ośrodka pomocy społecznej dotycząca stopnia sprawności osoby ubiegającej się o skierowanie do 

DPS  

- w przypadku umieszczenia osób ubezwłasnowolnionych  

 

postanowienie sądu o ubezwłasnowolnieniu,  

postanowienie sądu o ustanowieniu opiekuna lub kuratora,  

postanowienie sądu zezwalające opiekunowi na umieszczenie osoby ubezwłasnowolnionej w  

DPS  

3.Nazwa komórki organizacyjnej załatwiającej sprawę:  
Miejsko Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej ul. Łąkowa 7, Mrocza  

-sekcja świadczeń pomocy społecznej  

pokój nr 3,4 tel. 52 3856 355  

5. Sposób załatwienia sprawy:  
- przyjęcie wniosku o świadczenia z pomocy społecznej  

- przeprowadzenie wywiadu środowiskowego w terminie do 14 dni od złożenia wniosku  

- wydanie decyzji administracyjnej na piśmie  
 

6. Termin załatwienia sprawy do 30 dni od złożenia wniosku.  
 

7. Podstawa prawna:  
 

-Art. 54 ust. 1 art. 106 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej , Rozporządzenie Ministra Pracy i 

Polityki Społecznej z dnia 17 stycznia 2018 r. w sprawie domów pomocy społecznej oraz art. 104 ustawy z 

dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego.  

8. Tryb odwoławczy:  
- od decyzji przysługuje prawo odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Bydgoszczy ul. 

Jagiellońska 3 za pośrednictwem Miejsko Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w terminie 14 dni od daty 

otrzymania decyzji.  



9. Informacje o adresatach, których dotyczy rozstrzygnięcie:  
- decyzję otrzymuje wnioskodawca  

10. Pozostałe informacje:  
Zgodnie z art. 54 ust. 1 ustawy o pomocy społecznej osobie wymagającej całodobowej opieki z powodu 

wieku, choroby lub niepełnosprawności, niemogącej samodzielnie funkcjonować w codziennym życiu, której 

nie można zapewnić niezbędnej pomocy w formie usług opiekuńczych, przysługuje prawo do umieszczenia w 

domu pomocy społecznej.  

Należy pamiętać, iż umieszczenie osoby w domu pomocy społecznej jest ostatecznością i powinno być 

poprzedzone oceną możliwości udzielenia pomocy osobie potrzebującej w miejscu jej zamieszkania oraz 

zbadaniem jej sytuacji rodzinnej.  
Wysokość opłaty za pobyt w DPS uzależniona jest od posiadanego dochodu osoby kierowanej. Odpłatność 

wynosi do 70 % uzyskiwanego dochodu, ale nie więcej niż pełny koszt miesięcznego utrzymania osoby w 

domu. Pozostała kwotę do wysokości kosztów utrzymania w placówce dopłacają w kolejności:  

- małżonek  

- zstępni przed wstępnymi lub inni  

- gmina, która skierowała osobę do domu  

 

Typy domów pomocy społecznej:  
- dla osób w podeszłym wieku  

- dla osób przewlekle somatycznie chorych  

- dla osób przewlekle psychicznie chorych  

- dla osób dorosłych niepełnosprawnych intelektualnie  

- dla dzieci i młodzieży niepełnosprawnych intelektualnie  

- dla osób niepełnosprawnych fizycznie  
 


