Karta procedury zadania:
jednorazowa zapomoga z tytulu urodzenia dziecka

1. Zlozenie wniosku:
- w siedzibie MGOPS w Mroczy, ul. L.akowa 7
- elektronicznie poprzez pobranie wniosku ze strony bip.mrocza.pl — Miejsko-Gminny
Osrodek Pomocy Spolecznej — Karty zadan — wypelnienie i przestanie podpisanego
dokumentu:
1) korzystajac z podpisu elektronicznego (tzw. certyfikatu kwalifikowanego)
lub
2) profilem zaufanym
na Elektroniczng Skrzynke Podawcza na platformie EPUAP

2. Wymagane zalaczniki*:

1) dokumenty stwierdzajace wysoko$¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

a) os$wiadczenia cztonkdéw rodziny o dochodach osiggnietych w roku kalendarzowym
poprzedzajacym okres zasitkowy, innych niz dochody podlegajace opodatkowaniu podatkiem
dochodowym od 0s6b fizycznych na zasadach okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art.
30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych.;
wzor o§wiadczenia okresla zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia,

b) os$wiadczenia czlonkow rodziny rozliczajacych si¢ na podstawie przepisow o
zryczattowanym podatku dochodowym od niektorych przychodow osiaganych przez osoby
fizyczne o dochodzie osiggnietym w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy;
wzor o§wiadczenia okresla zatgcznik nr 5 do rozporzadzenia,

c¢) zaswiadczenie wlasciwego organu gminy, nakaz platniczy albo o§wiadczenie o wielkos$ci
gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogolnej powierzchni w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy; wzor o§wiadczenia okresla zatacznik nr 6
do rozporzadzenia,

d) umowe dzierzawy — w przypadku oddania czg$ci lub catosci znajdujacego si¢ w posiadaniu
rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawg, na podstawie umowy zawartej stosownie do
przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow, albo oddania gospodarstwa rolnego w
dzierzaw¢ w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu
Orientacji i Gwarancji Rolnej,

¢) umowe¢ o wniesieniu wkladow gruntowych — w przypadku wniesienia gospodarstwa
rolnego do uzytkowania przez rolniczg spotdzielni¢ produkcyjna,

f) odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz osoéb w
rodzinie lub poza rodzing lub odpis protokolu posiedzenia zawierajacego tre$¢ ugody
sadowej, lub odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem,
zobowigzujacych do alimentéw na rzecz osob w rodzinie lub poza rodzing,

g) przekazy lub przelewy pieni¢zne dokumentujace wysokos¢ zaptaconych alimentow, jezeli
cztonkowie rodziny sg zobowigzani orzeczeniem sadu, ugoda sagdowag lub ugoda zawartg
przed mediatorem do ich ptacenia na rzecz osoby spoza rodziny,

h) w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentow albo otrzymata je w
wysokosci nizszej od ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sadowej lub ugodzie zawartej
przed mediatorem:

— zaswiadczenie organu prowadzacego postgpowanie egzekucyjne o caltkowitej lub
czesciowe] bezskutecznosci egzekucji alimentéw, a takze o wysokosci wyegzekwowanych
alimentow, lub



— informacj¢ wlasciwego sadu lub wlasciwej instytucji o podjeciu przez osobe uprawniong
czynnos$ci zwigzanych z wykonaniem tytutu wykonawczego za granicg albo o niepodjeciu
tych czynnosci, w szczegdlnosci w zwigzku z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia lub
brakiem mozliwosci wskazania przez osob¢ uprawniong miejsca zamieszkania dluznika
alimentacyjnego za granica, jezeli dluznik zamieszkuje za granica,

1) dokument okreslajacy datg utraty dochodu oraz wysoko$¢ utraconego dochodu,

j) dokument okreslajacy wysokos¢ dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny oraz liczbe
miesiecy, w ktorych dochdéd byt osiggany — w przypadku uzyskania dochodu w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,

k) dokument okreslajacy wysoko$¢ dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny z miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym dochdd zostat osiggnicty — w przypadku uzyskania
dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy;

1) odpis zupelny lub skrécony aktow zgonu rodzicow lub odpis podlegajacego wykonaniu
orzeczenia sadu zasadzajace-

go alimenty lub odpis protokotu posiedzenia zawierajacego tre$¢ ugody sadowej, lub odpis
zatwierdzonej przez sad

ugody zawartej przed mediatorem zobowigzujacych do alimentow;

1) karte pobytu — w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej na podstawie zezwolenia na pobyt staly, zezwolenia na pobyt rezydenta
dlugoterminowego Unii Europejskiej, zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w zwigzku z
okoliczno$ciami, o ktorych mowa w art. 127 lub art. 186 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia
2013 r. o cudzoziemcach, lub w zwigzku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej statusu
uchodzcy lub ochrony uzupeiniajace;j;

m) karte pobytu i decyzje o udzieleniu zezwolenia na pobyt czasowy — w przypadku
cudzoziemca posiadajacego karte pobytu z adnotacja ,,dostep do rynku pracy’;

n) Zaswiadczenie lekarskie wystawione przez potozng potwierdzajacg pozostawanie kobiety
pod opieka medyczng nie pdzniej niz od 10 tygodnia cigzy do porodu.

0) inne dokumenty, w tym oswiadczenia, niezb¢dne do ustalenia prawa do specjalnego
jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia dziecka.

3. Nazwa komorki organizacyjnej zalatwiajacej sprawe:
Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej ul. Lgkowa 7, 89-115 Mrocza Sekcja
Swiadczen - pokoj nr 8, tel. 52 385 63 55 w. 37 lub 531 622 428

4. Sposob zalatwienia sprawy:

- przyjecie wniosku o ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych
- wezwanie do uzupetienia wniosku**

- wydanie decyzji administracyjnej na piSmie

5. Termin zalatwienia sprawy:
- bezzwtocznie - zgodnie z Kodeksem postgpowania administracyjnego

6. Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o $wiadczeniach rodzinnych

- Rozporzadzenie MPiPS z dnia 8 grudnia 2015r. w sprawie sposobu i trybu postepowania W
sprawach o $wiadczenia rodzinne

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego



7. Tryb odwolawczy:

Od decyzji przystuguje prawo odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w
Bydgoszczy, ul. Jagiellonska 1-3 za posrednictwem Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w terminie 14 dnia od daty otrzymania decyzji.

8. Informacje o adresatach, ktorych dotyczy rozstrzygniecie:
decyzje otrzymuje wnioskodawca

9. Pozostale informacje:
Wysokos$¢ jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka wynosi 1 000 zt jednorazowo.

*w zaleznosci od sytuacji rodziny
**w razie koniecznosci



