Karta procedury zadania:
Dodatki Mieszkaniowe

1. Zlozenie wniosku:
- w siedzibie MGOPS w Mroczy, ul. L.akowa 7
- elektronicznie poprzez pobranie wniosku ze strony bip.mrocza.pl — Miejsko-Gminny
Osrodek Pomocy Spolecznej — Karty zadan — wypehienie 1 przestanie podpisanego
dokumentu:
1) korzystajac z podpisu elektronicznego (tzw. certyfikatu kwalifikowanego)
lub
2) profilem zaufanym
na Elektroniczng Skrzynke Podawczg na platformie EPUAP

2. Wymagane zalaczniki:

- wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego potwierdzony przez zarzadcg domu o
ponoszonych miesi¢gcznych wydatkach, tj. za miesigc, w ktorym sktadany jest wniosek,
-za§wiadczenie o dochodach brutto /bez skladek ZUS oraz bez kosztow uzyskania
przychoddw/ za trzy miesigce poprzedzajace ztozenie wniosku wszystkich os6b wchodzacych
w sktad gospodarstwa domowego

- inne dokumenty*

3. Nazwa komorki organizacyjnej zalatwiajacego sprawe:
Miejsko-Gminny Osrodek Opieki Spotecznej w Mroczy Sekcja Dodatki Mieszkaniowe -
pokoj nr 1b tel. 52 385 63 55 lub 531 622 424

4. Sposob zalatwienia:

- przyjecie i rejestracja wniosku

- rozpatrzenie wniosku

- wywiad §rodowiskowy

- wydanie decyzji administracyjnej na piSmie

5. Termin zalatwienia sprawy :
- bezzwlocznie — zgodnie z Kodeksem Postepowania Administracyjnego

6. Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych

- Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej w sprawie
sposobu przeprowadzenia wywiadu srodowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz
o$wiadczenia o stanie majatkowym wnioskodawcy i innych czlonkdw gospodarstwa
domowego a takze wzoru legitymacji pracownika upowaznionego do przeprowadzenia
wywiadu z dnia 26 kwietnia 2013r. /tj. Dz.U z 2013r poz.589 ze zm./

- Uchwata Nr XV/3/183/04 Rady Miejskiej w Mroczy z dnia 30 stycznia 2004r. w sprawie
obnizenia wysokos$ci wskaznika procentowego do obliczania dodatku mieszkaniowego /Dz.U.
Wojew. Kuj-Pom. Nr 37 poz.578/

- Uchwatla Nr XLV1/21/10 Rady Miejskiej z dnia 26 marca 2010r. w sprawie realizacji zadan
wiasnych Gminy z zakresu dodatkéw mieszkaniowych //Dz.U Woj. Kuj.-Pom. Nr 79 poz.
930,

- Kodeks Postepowania Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r.

7. Tryb odwolawczy:



- od decyzji sluzy prawo odwotania do samorzadowego kolegium Odwotawczego w
Bydgoszczy ul. Jagiellonska 1-3, za posrednictwem Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Mroczy w terminie 14 dni od daty doreczenia niniejszej decyzji.

8. Informacje o adresach, ktérym doreczane jest rozstrzygniecie:
-decyzje otrzymuje wnioskodawca i zarzadca lub osoba uprawniona do pobierania naleznosci
za lokal mieszkalny

9. Pozostale informacje:
* w razie koniecznosci



