
Karta procedury zadania: 

Dodatki Mieszkaniowe 

 

1. Złożenie wniosku: 
- w siedzibie MGOPS w Mroczy, ul. Łąkowa 7 
- elektronicznie poprzez pobranie wniosku ze strony bip.mrocza.pl – Miejsko-Gminny 

Ośrodek Pomocy Społecznej – Karty zadań – wypełnienie i przesłanie podpisanego 

dokumentu: 
1) korzystając z podpisu elektronicznego (tzw. certyfikatu kwalifikowanego) 

lub 
2) profilem zaufanym 

na Elektroniczną Skrzynkę Podawczą na platformie EPUAP 

 

2. Wymagane załączniki: 
- wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego potwierdzony przez zarządcę  domu o 

ponoszonych miesięcznych wydatkach, tj. za miesiąc, w którym składany jest wniosek, 
-zaświadczenie o dochodach brutto /bez składek ZUS oraz bez kosztów uzyskania  

przychodów/ za trzy miesiące poprzedzające złożenie wniosku wszystkich osób wchodzących 

w skład gospodarstwa domowego 
- inne dokumenty* 
 

3. Nazwa komórki organizacyjnej załatwiającego sprawę: 
Miejsko-Gminny Ośrodek Opieki Społecznej w Mroczy Sekcja Dodatki Mieszkaniowe - 

pokój nr 1b tel. 52 385 63 55 lub 531 622 424 

 

4. Sposób załatwienia: 
- przyjęcie i rejestracja wniosku 
- rozpatrzenie wniosku 

- wywiad środowiskowy 
- wydanie decyzji administracyjnej na piśmie 

 

5. Termin załatwienia sprawy : 
- bezzwłocznie – zgodnie z Kodeksem Postępowania Administracyjnego  

 

6. Podstawa prawna: 
- ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych  

- Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej w sprawie 

sposobu przeprowadzenia wywiadu środowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz 

oświadczenia o stanie majątkowym wnioskodawcy i innych członków gospodarstwa 

domowego a także wzoru legitymacji pracownika upoważnionego do przeprowadzenia 

wywiadu z dnia 26 kwietnia 2013r. /tj. Dz.U z 2013r poz.589 ze zm./ 
- Uchwała Nr XV/3/183/04 Rady Miejskiej w Mroczy z dnia 30 stycznia 2004r. w sprawie 

obniżenia wysokości wskaźnika procentowego do obliczania dodatku mieszkaniowego /Dz.U. 

Wojew. Kuj-Pom. Nr 37 poz.578/ 
- Uchwała Nr XLVI/21/10 Rady Miejskiej z dnia 26 marca 2010r. w sprawie realizacji zadań 

własnych Gminy z zakresu dodatków mieszkaniowych //Dz.U Woj. Kuj.-Pom. Nr 79 poz. 

930, 
- Kodeks Postępowania Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r. 

7. Tryb odwoławczy: 



- od decyzji służy prawo odwołania do samorządowego kolegium Odwoławczego w 

Bydgoszczy ul. Jagiellońska 1-3, za pośrednictwem Miejsko Gminnego Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Mroczy w terminie 14 dni od daty doręczenia niniejszej decyzji. 

 

8. Informację o adresach, którym doręczane jest rozstrzygnięcie: 
-decyzję otrzymuje wnioskodawca i zarządca lub osoba uprawniona do pobierania należności 

za lokal mieszkalny 
 

9. Pozostałe informacje: 
* w razie konieczności 


