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Zarzadzenie nr 021.12.2016
Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Mroczy z dnia 16 czerwca 2016 r.

w sprawie: zmiany dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Mroczy

Na podstawie § 12 ust 1 Regulaminu Organizacyjnego Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Mroczy z dnia 18 marca 2013 r. (Zarzqdzenie Nr 021.5.2013 ze zm. Dyrektora
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznego w Mroczy) zarzqdzam:

§ 1 W dokumentacji Zasad Rachunkowosci (Polityka Rachunkowosci) stanowiacej zalacznik
do Zarzadzenia Nr 021.20.2013 Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Mroczy z dnia 30.12.2013 r. ze zm., (ostatnia zmiana Zarzadzenie Nr 021 .23.2015 z dnia
30.12.2015 r.) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. Rozdzial V otrzymuje brzmienie:

. V. ZAKEADOWY PLAN KONT MIEJSKO-GMINNEGO OSRODKA
POMOCY SPOLECZNEJ W MROCZY ORAZ OPIS POSZCZEGOLNYCH
KONT WRAZ Z ZASADAMI KWALIFIKOWANIA ZDARZEN
GOSPODARCZYCH

1. Zakladowy plan kont

1) KONTA BILANSOWE

Zespot 0 — Majatek trwaty

011 - srodki trwale

013 - pozostale srodki trwate

020 - wartosci niematerialne i prawne

071 - umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

080 - $rodki trwate w budowie (inwestycje)



Zespot 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe
130 - rachunek biezacy jednostki
135 - rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

141 - srodki pieni¢zne w drodze

Zespot2 - Rozrachunki 1 roszczenia

201 - rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami
221 - naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - rozliczenie dochodow budzetowych
223 - rozliczenie wydatkow budzetowych
225 - rozrachunki z budzetami

229 - pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - pozostate rozrachunki

245 — wplywy do wyjasnienia

290 - odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot4 — koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - amortyzacja

401 - zuzycie materialow i energii

402 - ustugi obce

403 - podatki i oplaty

404 - wynagrodzenia

405 - ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 - pozostale koszty rodzajowe

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 - przychody finansowe

751 - koszty finansowe

760 - pozostale przychody operacyjne

761 - pozostale koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - fundusz jednostki
810 - dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki



niedoboru, przeceny. W przypadku braku mozliwosci uzyskania dowodu podpisanego przez
kontrahenta jednostka wystawia dowod wiasny zaakceptowany przez kierownika jednostki.

Konto 020 - wartosci niematerialne i prawne

Konto stuzy do ewidencji stanu, przychodu i rozchodu wartosci niematerialnych
i prawnych. Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sig¢ na koncie w cenie nabycia. Ewidencji
podstawowych srodkow trwalych tj. tych ktorych wartos¢ poczatkowa przekracza 3 500,00
dokonuje si¢ na koncie analitycznym 020-1, natomiast tych ktorych wartos¢ poczatkowa jest
rowna lub nizsza niz 3 500,00 na koncie analitycznym 020-2. Po stronie Wn ksi¢guje
sie zwigkszenia, po stronie Ma zmniejszenia stanu wartosci niematerialnych i prawnych.
Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych,
prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby
jednostki, a w szczegolnosci autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje.
Prawa majgtkowe niespetniajace kryteriow przy zakupie odpisywane sa w koszty.

Konto 071 - umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
podstawowych $rodkéw trwatych i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych.
Po stronie Ma ksieguje sie zwigkszenia, po stronie Wn wyksiggowanie dotychczasowego
umorzenia oraz wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej. Do konta prowadzi
si¢ ewidencje¢ analityczna.

Konto 072 - umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
pozostatych  §rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych. Po stronie Ma
ksieguje sie zwigkszenia, po stronie Wn wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia
oraz wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej. Do konta prowadzi
si¢ ewidencj¢ analityczna.



Konto 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Do srodkow trwalych w budowie zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie, nabycie
1 montaz wlasnych nowych srodkéw trwatych lub poniesienie w zwigzku z ulepszeniem juz
istniejagcych wlasnych srodkow trwalych, a takze koszty zwiagzane z ulepszeniem obcych
srodkow trwalych w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki. Do konta nalezy prowadzi¢
ewidencje analityczng z podzialem na poszczegdlne rodzaje zadan inwestycyjnych. Po stronie
Wn ujmuje si¢ poniesione koszty dotyczgce srodkéw trwalych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji, poniesione koszty dotycza przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do wuzywania maszyn, urzadzen oraz innych podmiotow, zakupionych
od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej, poniesione
koszty ulepszenia srodkow trwatych (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja) ktore
powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego. Po stronie Ma ujmuje si¢ wartosc¢
uzyskanych efektéw srodkow trwalych, wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych
srodkow w budowie.

b. Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 130 — rachunek biezgcy jednostki

Konto stuzy do ewidencji stanu srodkoéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkéw i dochodow (wplywéw) budzetowych objetych planem finansowym.
Po stronie Wn ujmuje si¢ wplywy srodkow pieni¢znych z tytutu zrealizowanych przez
jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegbtowa wedlug podziatek klasyfikacji
dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub innym wlasciwym oraz
otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie 2z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223. Po stronie Ma ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe
zgodnie z planem finansowym jednostki (ewidencja szczegolowa wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow
1.2.3.4.7 lub 8. Okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu w korespondencji
z kontem 222. Do konta prowadzi si¢ ewidencje analityczna.

130-1 fundusz alimentacyjny Rb 2777
130-2 rachunek bankowy ZA Rb 2727
130-3 wydatki MGOPS Rb 28s
130-4 dochody MGOPS Rb 27s

130-6 dochody zlecone Rb 27727



z budzetu na inwestycje
851- zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

860- wynik finansowy

2) KONTA POZABILANSOWE

975 - wydatki strukturalne

976 - wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - plan finansowy wydatkow budzetowych

998 - zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Opis ewidencji zdarzen gospodarczych na kontach syntetycznych i analitycznych

1) Konta bilansowe
a. Zespol 0 — Majatek trwaly

Konto 011 - Srodki trwale

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych. Po stronie Wn ksigguje si¢ zwigkszenia, po stronie Ma zmniejszenia stanu
wartosci srodkoéw. Konto wykazuje saldo debetowe, ktore oznacza stan srodkow trwalych
w wartosci poczatkowe;.
Srodki trwale ujmuje sic w ukladzie zgodnym z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych,
w nast¢pujgcym ukladzie:

011-1 grupal (ewidencja gruntow, budynkow i lokali)

011-2 grupa II (ewidencja obiektow inzynierii ladowej i wodnej)

011-3 grupa III (ewidencja kottow i maszyn energetycznych)

011-4 grupa IV (ewidencja maszyn ,urzadzen i aparatow ogolnego

zastosowania)

011-5 grupa V (ewidencja specjalistycznych maszyn ,urzadzen i aparatow)

011-6 grupa VI (ewidencja urzadzen technicznych)

011-7 grupa VII (ewidencja srodkoéw transportu)

011-8 grupa VIII (ewidencja narzg¢dzi, przyrzadow, wyposazenia)



Srodki trwale, ktorych wartogé poczatkowa jest wyzsza od 3 500,00 wpisuje si¢ do ksiag
inwentarzowych w podziale wedlug grup Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, przypisanych do
poszezegolnych  pol  spisowych (miejsc), za ktére odpowiada osoba materialnie
odpowiedzialna. Ksiggi inwentarzowe prowadzone s3 przy pomocy programu
komputerowego ..Srodki trwate”.

Ksiggowania na stronie Wn konta 011 dokonywane sa na podstawie dowodéw przyjecia
srodkow trwalych do uzywania, dowodow lub protokoléw zdawczo-odbiorczych, wyceny
nieodplatnie otrzymanych lub ujawnionych $rodkéw trwatych, aktéw notarialnych lub innych
dowodéw zwigkszajacych wartosé¢ srodkow trwalych. Ksiegowania na stronie Ma konta 011
dokonywane s3 na podstawie dowodéw uzasadniajacych rozchod srodkow trwatych,
dowodow lub protokotéw zdawczo-odbiorczych, likwidacji, sprzedazy, niedoboru, przeceny.

Konto 013 — pozostale §rodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwalych. Po stronie Wn ksigguje sie zwickszenia, po stronie Ma
zmnigjszenia stanu wartosci srodkow. Konto wykazuje saldo debetowe, ktore oznacza stan
pozostatych srodkow trwatych w wartosci poczatkowej.
Srodki trwale ujmuje si¢ w ukladzie zgodnym z Klasyfikacja Srodkow Trwalych,
w nastepujacym ukladzie:
013-2  grupa II (ewidencja obiektéw inzynierii ladowej i wodnej)
013-3  grupa III (ewidencja kottow i maszyn energetycznych)
013-4  grupa IV (ewidencja maszyn ,urzadzen i aparatow ogdlnego

zastosowania)
013-5 grupa V (ewidencja specjalistycznych maszyn .urzadzen i

aparatow)

013-6 grupa VI (ewidencja urzadzen technicznych)
013-7 grupa VII (ewidencja srodkow transportu)
013-8 grupa VIII (ewidencja narzedzi, przyrzadéw, wyposazenia)
Pozostale srodki trwale, ktorych wartos¢ poczatkowa jest wyzsza niz 150,00
a mniejsza lub rowna 3 500,00, wprowadza si¢ do ewidencji wyposazenia w programie
komputerowym ..Srodki trwate” przypisanych do poszczegdlnych pdl spisowych (miejsc),
za ktore odpowiada osoba materialnie odpowiedzialna. Wylaczone sa z ewidencji
ilosciowo-wartosciowej pozostale srodki trwate o wartosci do 150,00 podlegaja ewidencji
bezposrednio w cigzar kosztow.
Ksiggowania na stronie Wn konta 013 dokonuje si¢ na podstawie dowodow przyjecia
pozostatych srodkéw trwatych do uzywania, dowodéw lub protokétow zdawczo-odbiorczych,
wyceny nicodplatnie otrzymanych lub ujawnionych srodkéw oraz innych dowodow
uzasadniajgcych zwigkszenie wartosci pozostatych srodkow trwatych. Ksiegowanie po stronie
Ma konta 013 dokonuje si¢ na podstawie dowodéw uzasadniajacych rozchéd pozostatych
srodkow trwatych, dowodow lub protokoléw zdawczo-odbiorezych, likwidacji, sprzedazy,



Konto 135 — rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto stuzy do ewidencji $rodkow pieni¢znych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Po stronie Wn ujmuje si¢ wplywy srodkow na rachunek bankowy, a po stronie Ma wyplaty
$rodkow z rachunku bankowego. Konto moze wykazywac saldo debetowe, ktdre oznacza stan
srodkow pienigznych na rachunku bankowym. Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna.
Konto ewidencjonuje $rodki ZFSS, poniewaz obowigzek przechowywania tych $rodkow
pienieznych wynika z art. 12 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych.

Konto 141 - $rodki pieni¢zne w drodze

Konto shuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze. Po stronie Wn ujmuje
sie zwiekszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
srodkow pienieznych w drodze. Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkow pienieznych w drodze.

c. Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

Konto 201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto shuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robot i ushug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug
oraz kaucji gwarancyjnych. Konto moze wykazywa¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie
ewidencji analitycznej. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowiazan. Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna w podziale na poszczegolnych
kontrahentow.

Konto 221 — naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Przeznaczone do ewidencji naleznosci jednostki z tytutu dochodéw budzetowych. Po stronie
Wn ksigguje si¢ przypisane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. Po stronie Ma
ksigguje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, odpisy (zmniejszenia)
uprzednio przypisanych naleznosci. Konto moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn bedace
sumg poszczegdlnych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace
sumg poszczegdlnych zobowigzan z tytutu nadptat w dochodach budzetowych. Do konta 221
prowadzi si¢ rowniez ewidencje wedlug dhuznikéw i podzialek klasyfikacji budzetowej
oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotyczg. Ewidencja szczegélowa do konta 221
prowadzona jest w s$wiadczeniach rodzinnych, funduszu alimentacyjnym, dodatkach
mieszkaniowych i pomocy spotecznej.



221-1 naleznosci FA Rb 2777

221-1-1 wlasna gmina FA

221-1-2 obca gmina FA

221-1-3  budzet panstwa FA

221-1-4  odsetki od naleznosci FA

221-2  naleznosci ZA zlecone Rb 27zz

221-2-1 wlasna gmina ZA

221-2-2  budzet panstwa ZA

221-3  budzet MGOPS Rb 27s

221-3-1 85219 0920 kapitalizacja odsetek

221-3-2 podatek dochodowy UMiG

221-3-3 pozostate dochody

221-3-4 85228 0830

221-3-5 85295 0830

221-3-6 85295 0970 positki

221-3-7 SR 85212 0970 ($wiadczenia rodzinne)
221-3-8 SR 85212 0920 (swiadczenia rodzinne odsetki)
221-3-9 FA 85212 0970

221-3-10 FA 85212 0920

221-3-11 85154 0690

221-3-12 85216 0970

221-3-13 85215 0970

221-3-14 85215 0920

221-4  Naleznosci Rb 2727

221-4-1 ushugi specjalistyczne opiekuncze BP Rb 2777
221-4-2 ushugi specjalistyczne opiekuncze BG Rb 2777

Konto 222 - rozliczenie dochodéw budzetowych

Stuzy do ewidencji ~ pobranych  dochodéw budzetowych m.in. z tytutu funduszu
alimentacyjnego oraz zaliczki alimentacyjnej, nienaleznie pobranych $wiadczen, ushug
opiekunczych, schronienia i innych. Po stronie Wn konta w korespondencji z kontem 130
ksigguje si¢ przelewy uprzednio zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych,
ktore przekazuje si¢ na rachunek bankowy samorzadu terytorialnego. Po stronie Ma ujmuje
si¢ okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800
na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach. Do ewidencji rozliczenia dochodow
stosuje si¢ ewidencj¢ analityczna. Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan
dochod6éw budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych na rachunek budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego.

222-1 dochody FA zlecone Rb 2777
222-1-1 wiasna gmina FA



222-1-2  inna gmina FA
222-1-3  budzet panstwa FA
222-1-4  odsetki od naleznosci FA

222-1-5  koszty upomnienia funduszu alimentacyjnego

222-1-5-1 koszty upomnienia FA BG

222-1-5-2 koszty upomnienia FA BP

222-2 zaliczka alimentacyjna

222-2-1 budzet gminy ZA

222-2-2  budzet panstwa ZA

222-3 dochody MGOPS wtasne Rb27s
222-3-1 dochody 85219 0920

222-3-2  dochody 85295 0970

222-3-3  dochody 85228 0830

222-3-4  dochody 85295 0830

222-3-5 SR nienaleznie pobrane $wiadczenia
222-3-6  odsetki SR nienaleznie pobrane
222-3-7  FA nienaleznie pobrane swiadczenia
222-3-8  odsetki FA nienaleznie pobrane
222-3-9  dochody 85212 0690

222-3-10 85215 0690

222-3-11 85154 0690

222-3-12 DM nienalezne swiadczenia
222-3-13 DM nienalezne $wiadczenia odsetki
222-3-16 85216 0970

222-3-17  nienaleznie pobrany zasilek okresowy

222-3-18 nienaleznie pobrany zasitek celowy dozywianie

222-3-20 85154 0970

222-4 dochody MGOPS zlecone Rb27Z7Z
222-4-2  opiekuncze specjalistyczne
222-4-2-1 ushugi opiekuncze specjalistyczne BP

222-4-2-2 ushugi opiekuncze specjalistyczne BG

Konto 223 - rozliczenie wydatkow budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczenia jednostki ze srodkow budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych przewidzianych w planie finansowym. Po stronie Wn ujmuje
si¢ przeniesienie na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan budzetowych
zrealizowanych w ciggu okresu wydatkow budzetowych jednostki na konto 800 oraz zwroty
na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego niewykorzystanych do kofica roku srodkow
Po stronie Ma ksigguje si¢ wplywy srodkow
otrzymywanych na realizacje biezacych wydatkéw budzetowych wynikajacych z planu
finansowego. Do konta 223 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna.

otrzymanych na wydatki budzetowe .

223-1 srodki wilasne



223-5 mylne zasilenia

Konto 225 - rozrachunki z budzetami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami . Po stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci,
splate oraz zmniejszenie zobowigzan, a po stronie Ma zobowigzania oraz ich zwigkszenia.
Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda, debetowe oznaczajace stan naleznosci
oraz kredytowe oznaczajace stan zobowigzan. Do konta 225 prowadzi si¢ ewidencj¢
analityczna.

225-1 podatek dochodowy US

225-2 podatek dochodowy 0,3%

Konto 229 - pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto shuzy do ewidencji rozrachunkow z ZUS z tytulu sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
fundusz pracy, sktadki zdrowotne oraz zasitkow ptaconych przez ZUS.

Po stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia, czyli splate zobowiazan i nalezne pracownikom
zasitki platne przez ZUS, a po stronie Ma zwigkszenia zobowigzan wobec ZUS z tytulu
naleznych skladek.

Do konta prowadzi si¢ ewidencje analityczna.

229-1 skladki spoleczne — pracownik

229-2 sktadki zdrowotne

229-3 skladki spoleczne — pracodawca

229-4 sktadki Fundusz Pracy

229-5 nadptaty (ZUS)

229-6 skladki ZUS podopieczni

Konto 231 - rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami z tytulu wyplat pieni¢znych i swiadczen
rzeczowych zaliczanych zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen, w szczegdlnosci
zaliczamy tu naleznosci za pracg¢ wykonang na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo
czy zlecenie. Na stronie Wn ksiggujemy wyplate wynagrodzen. Po stronie Ma ujmuje
si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo debetowe, ktore oznacza stan naleznosci oraz kredytowe oznaczajace stan zobowigzan
z tytutlu wynagrodzen. Do konta 231 prowadzi ewidencje analityczng.

231-1 wynagrodzenia osobowe

231-2 umowy zlecenia

Konto 234 - pozostale rozrachunki z pracownikami

Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen, zobowigzan wobec pracownikow z tytulow innych
niz wynagrodzenia. Po stronie Wn ujmuje si¢ wyplacone pracownikom zaliczki. Po stronie
Ma ujmuje si¢ rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pienieznych oraz wplywy naleznosci



od pracownikow. Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Do konto prowadzi si¢ ewidencje
analityczng.

234-1 potrgcenia rozmowy telefoniczne

234-2 ryczalty

234-3 delegacje

234-4 zaliczki

234-5 ekwiwalenty za pranie

Konto 240 - pozostale rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji pozostalych nalezno$ci, zobowigzan i roszczen nie ujetych
na kontach 201 do 234. Po stronie Wn wykazuje si¢ powstanie naleznosci i roszczenia
oraz splate i zmniejszenia zobowiazan. Po stronie Ma powstanie zobowigzania oraz splatg
i zmniejszenie naleznosci. Na koncie ewidencjonujemy rozrachunki wynikajace z list wyplat
poszczegolnych zasitkow ($wiadczenia dla podopiecznych), rozrachunki z tytutu pozyczek,
wkladow do PKZP. ubezpieczen pracownikéw oraz nienaleznie pobrane swiadczenia.
Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna.

240-1 S$wiadczenia - listy zasitkowe

240-1-1 zasitki okresowe

240-1-2 zasilki stale

240-1-3 $wiadczenia rodzinne

240-1-4 fundusz alimentacyjny

240-1-5 zasilki celowe gminne

240-1-6 dozywianie — dotacja

240-1-7 dozywianie - gminne

240-1-8 zasiltek szkolny

240-1-9 stypendia szkolne

240-1-10 dodatki mieszkaniowe

240-1-16 rolnicy — kleska zywiolowa

240-1-17 zasitki POKL

240-1-18 dodatki energetyczne

240-1-19 zasitki klgski zywiotowe

240-1-22 swiadczenia wychowawcze

240-2  rozne wplywy na konto

240-3  pozyczki mieszkaniowe

240-4  PKZP

240-5  odpisy ZFSS

240-6  pozostate

240-7 PZU

240-8 nienaleznie pobrane swiadczenia

240-8-1 zasilek okresowy

240-8-2 zasilek staly

240-8-3 $wiadczenie SR



240-8-4 $wiadczenie FA
240-9 COMPENSA

240-10 potracenia komornicze
240-11 mylne

Konto 290 - odpisy aktualizujace naleznoSci

Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci uwzgledniajac stopien
prawdopodobienistwa ich zaptaty zgodnie z art. 35 b ustawy o rachunkowosci. Konto moze
wykazywaé saldo kredytowe, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych konto 761 lub kosztéw finansowych konto 751 w zaleznosci od rodzaju
naleznosci, ktorej dotyczy odpis aktualizujacy. Naleznosci umorzone, przedawnione
lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce. Do konta prowadzi
si¢ ewidencj¢ analityczng.

290-1 FA odpisy aktualizujace naleznosci

290-2 odpisy zaliczka alimentacyjna

290-3 odpisy aktualizujace MGOPS

d. Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konto 400 — amortyzacja

Konto stuzy do ewidencji odpisow amortyzacyjnych srodkoéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe dokonywane sa stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych. W ciagu roku konto moze wykazywac saldo Wn, ktore
na koniec roku przenosimy na konto wynik finansowy.

Konto 401 — zuzycie materialow i energii

Konto stuzy do ewidencji kosztow poniesionych na materialy zuzyte dla celéw dziatalnosci
podstawowej i administracyjnej. Po stronie Wn ksieguje si¢ poniesione koszty. Saldo
na koniec roku przenosimy na wynik finansowy.

Konto 402 — ushugi obce

Konto stuzy do ewidencji ustug remontowych, konserwacji, napraw, ustugi najmu, ustugi
transportowe, wywoz nieczystosci, oplaty bankowe. Po stronie Wn ksiggujemy wartosc
zafakturowanych ustug, konto wykazuje w trakcie roku saldo debetowe, na koniec roku
przenosimy saldo na wynik finansowy.



Konto 403 — podatki i oplaty

Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu opfat notarialnych, sadowych, komorniczych,
administracyjnych, podatkow, ubezpieczenie mienia. Konto w trakcie roku wykazuje saldo
debetowe, na koniec roku przenosimy saldo na wynik finansowy.

Konto 404 — wynagrodzenia

Stuzy do ewidencji wynagrodzen pienigznych i $wiadczen w naturze, ekwiwalentow, nagrod
jubileuszowych, nagréd —uznaniowych, wynagrodzen bezosobowych, dodatkowego
wynagrodzenia rocznego. Koszty ksiegujemy po stronie Wn, ktére wynikaja z list ptac. Konto
wykazuje w trakcie roku saldo debetowe, na koniec roku przenosimy saldo na wynik
finansowy.

Konto 405 — ubezpieczenia spoleczne i §wiadczenia pracownicze

Konto stuzy do ewidencji sktadek spotecznych i na fundusz pracy wynikajace z list ptac
oraz deklaracji ZUS. Koszty ksiggujemy po stronie Wn. Naliczone skladki ksigguje
sic w miesigcu naliczenia, za ktory przystuguja naliczone wynagrodzenia. Na koncie ujmuje
sic koszty dotyczace naliczenia zf$§s oraz wydatkow osobowych niezaliczanych
do wynagrodzen. Konto wykazuje w trakcie roku saldo debetowe, na koniec roku przenosimy
saldo na wynik finansowy.

Konto 409 — pozostale koszty rodzajowe

Konto stuzy do ewidencji pozostatych kosztow niesklasyfikowanych na kontach 401 -405.
Konto stuzy do ewidencji kosztow obejmujacych swiadczenia spoleczne wynikajace
z ustawy o pomocy spolecznej, ktore naleza do podstawowej dziatalnosci jednostki,
$wiadczenia rodzinne, alimentacyjne, koszty z tytulu zwrotu wydatkow za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, kosztow krajowych
i zagranicznych podrézy shuzbowych, oplaty za pobyt w domu pomocy spotecznej, szkolenia.
Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna.

409-1 swiadczenia — listy zasitkowe
409-1-1 zasitek okresowy

409-1-2 zasilek staly

409-1-3 $wiadczenia rodzinne
409-1-4 fundusz alimentacyjny
409-1-5 zasitek celowy gminny



409-1-6 dozywianie — dotacja

409-1-7 dozywianie $rodki gminne

409-1-8 zasilek szkolny

409-1-9 stypendia szkolne

409-1-10 dodatki mieszkaniowe

409-1-11 schronienie

409-1-12 skladki emerytalne 85212

409-1-13 skladki zdrowotne $wiadczenia pielegnacyjne
409-1-14 sktadki zdrowotne zasilek staty
409-1-15 opiekun prawny

409-1-16 rolnicy - klgska zywiotlowa

409-1-17 zasitki POKL

409-1-18 dodatki energetyczne

409-1-19 zasitki kleski zywiotowe

409-1-20 inne formy pomocy dla uczniow
409-1-21 rozne wydatki na rzecz osob fizycznych
409-1-22 swiadczenia wychowawcze

409-3 ryczatty i diety

409-4  oplaty

409-5 szkolenia

e. Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

Konto 720 - przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwiazanych
z podstawowa dzialalnodcia jednostki. Po stronie Wn ujmuje si¢ odpisy dochodow
budzetowych oraz na koniec roku przeniesienie salda na konto 860. Po stronie Ma
ewidencjonuje si¢ przychody z tytulu dochodow budzetowych. Na koniec roku konto
nie wykazuje salda. Do konta prowadzi si¢ ewidencje¢ analityczna.

720-1 FA dochody
720-1-1 FA 85212 0980
720-1-2 FA 85212 0690 BG
720-1-3 FA 85212 0690 BP



720-2  ZA 852120970

720-3 852120970

720-4 852120920 SR

720-5 85212 0970 FA

720-6 85212 0920 FA

720-7 85228 0830

720-8 85295 0830

720-9 85295 0970

720-10 85228 0830 specjalistyczne BP
720-11 85228 0830 specjalistyczne BG
720-12 85212 0970

720-13 85212 0690

720-14 85214 0970

720-15 85295 0970 celowy na dozywianie
720-16 85154 0690

720-18 85154 0970

Konto 750 — przychody finansowe

Konto stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych —dochodow
budzetowych. Po stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych. Na koniec
roku saldo konta przenosi si¢ na stron¢ Ma konta 860. Konto nie wykazuje salda na koniec
roku. Do konta mozna prowadzi¢ ewidencj¢ analityczna.

Konto 751 — koszty finansowe

Konto stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Koszty ujmuje si¢ po stronie Wn. Na koniec
roku saldo konta przenosi si¢ na strong Ma konta 860. Konto nie wykazuje salda na dzien
31 grudnia kazdego roku. Do konta mozna prowadzi¢ ewidencje analityczna.

Konto 760 — pozostale przychody operacyjne

Konto shuzy do ewidencji przychodéow niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dzialalnoscig
jednostki. Do pozostatych przychodéw operacyjnych zalicza si¢ m.in.:

-przychody ze zbycia $rodkow trwatych, inwestycji, wartosci niematerialnych i prawnych



- przychody zwiazane z otrzymaniem nieodplatnie, w tym w drodze darowizny, aktywow
obrotowych

- przychodow ze sprzedazy pozostatosci po zlikwidowanych $rodkach trwatych
- przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie

Do konta mozna prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng. Na koniec roku obroty konta przenosi si¢
na konto 860. Konto 760 nie wykazuje salda na dzien 31 grudnia.

Konto 761 — pozostale koszty operacyjne

Konto stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia
jednostki. Po stronie Wn ujmuje si¢ m.in.: zaptacone kary, grzywny, odszkodowania,
odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace wartos¢
naleznosci od dhuznikéw, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego, nieodplatnie
przekazane srodki obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily
incydentalnie. Do konta mozna prowadzi¢ ewidencje analityczna. Na koniec roku obroty
konta przenosi si¢ na konto 860. Konto 760 nie wykazuje salda na dzien 31 grudnia.

f. Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 — fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji stanu funduszu, ktory jest odzwierciedleniem rownowartosci
majatku trwalego i obrotowego oraz zmian zachodzgcych w jego wysokosci w trakcie roku
obrotowego.

Na koncie ewidencjonuje si¢ m. in. :
- wynik roku ubieglego (strat¢ bilansowa lub zysk bilansowy)
- zrealizowane dochody budzetowe (konto 222)

- warto§¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych s$rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz $rodkow trwatych w budowie

- przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych (konto 223)



- warto$¢ nieodplatnie otrzymanych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwalych w budowie

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.
Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna.

800 -1 fundusz jednostki MGOPS
800 —3 fundusz jednostki FA

800 -4 fundusz jednostki ZA

800 -5 fundusz jednostki ZFSS

Konto 810 — dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje

Konto stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci budzetu srodkéw europejskich
oraz srodkow z budzetu na inwestycje. Konto 810 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 851 - zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto stuzy do ewidencji s$rodkow Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma zwigkszenia. Konto
moze wykazywac saldo kredytowe, ktore oznacza wysokos¢ srodkow ZFSS. Do konta
prowadzi si¢ analityke.

Konto 860 — wynik finansowy

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego na koniec roku obrotowego. Na stronie Wn
konta 860 ksieguje si¢ poniesione koszty w korespondencji z kontami zespotu 4 i 7, natomiast
po stronie Ma ksieguje si¢ sumg¢ uzyskanych przychodow. Saldo debetowe konta oznacza
strat¢ bilansowa, a saldo kredytowe zysk bilansowy. W nastgpnym roku pod data przyjecia
sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksiegowuje si¢ na konto 800. Do konta
prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng.

860-1 wynik finansowy MGOPS
860- 3 wynik finansowy FA
860-4 wynik finansowy ZA

860- 5 wynik finansowy ZFSS



2) Konta pozabilansowe

Konto 975 - wydatki strukturalne

Konto stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych. Do konta prowadzi si¢ ewidencja
analityczna. Konta analityczne odpowiadaja kodom wydatkow strukturalnych.

Konto 980 - plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkoéw budzetowych. Po stronie Wn ksieguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego
wydatkow budzetowych oraz jego korekty, zwickszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
zapisem ujemnym. Po stronie Ma ksigguje si¢ wartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow
budzetowych, wartos¢ niezrealizowanych wydatkow, ktore byly w planie oraz warto$¢ planu
niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym.

Konto na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 998 - zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym na dany rok oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku. Po stronie Wn ksieguje sie
rownowartos¢  dokonanych w danym roku budzetowym wydatkow budzetowych,
rownowartos¢ zaangazowania wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego
(przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki przeksiegowana jest
w dniu 31 grudnia na strong Ma konta 999). Po stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie
wydatkow budzetowych biezacego roku, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien,
ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé wydatkowania srodkow budzetowych w danym
roku.

Konto 999 - zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartosé zaangazowania
wydatkoéw budzetowych przysztych lat.”

§ 2 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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